Conselho da Justica Federal

RESOLUCAO N° 509, DE 31 DE MAIO DE 2006

Padroniza os procedimentos ¢ formularios relativos ao Alvara de Levantamento e ao
Oficio de Conversdo em favor da Fazenda Publica, no ambito da Justica Federal.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, no uso de suas
atribui¢des legais e tendo em vista o decidido no Processo n° 2002160557, na sessao realizada
no dia 30 de maio de 2006, resolve:

Art. 1° O Alvara de Levantamento, bem assim o Oficio de Conversdo em favor da Fazenda
Publica utilizados para levantamento e conversdo dos depositos judiciais seguirdo os
procedimentos e os modelos de formulario descritos e apresentados nos anexos desta

Resolugao, tendo o prazo de validade de trinta dias, contado da data de emissao.

Art. 2° Fica revogada a Resolugdo n° 265, de 06 de junho de 2002, e demais disposigdes em
contrario.

Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Ministro BARROS MONTEIRO
Presidente

Publicada no Diario Oficial
Em 08/06/2006 Sec¢do 1 pag. 66
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ANEXO 1
(Resolugdo n°® 509, de 31 de maio de 2006.)

PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS quanto ao ALVARA DE
LEVANTAMENTO.

1. O Alvara devera ser confeccionado em papel apropriado, conforme modelo constante do
Anexo III como ocorre com as certidoes expedidas pelos setores de distribuicdo da Justica
Federal, ficando os formularios sobre a guarda e responsabilidade dos Diretores de Secretaria
das Varas.

2. A expedigdo, o preenchimento e a tramitagdo burocratica dos Alvaras, deverdo obedecer
rigorosamente as disposigoes desta Resolucdo. Os Alvards terdo numeragdo seqiiencial e por
ano em cada Vara.

3. Ao requerer a expedicdo do Alvara o advogado devera indicar os dados da Carteira de
Identidade, CPF ¢ OAB, se for o caso, da pessoa fisica com poderes para receber a importancia
na “boca do caixa”, assumindo, nos autos, total responsabilidade pela indicagéo.

4. O original do Alvara devera ser expedido de acordo com o modelo anexo, sem rasuras, com
os nomes das partes, nimero do processo (colocar também o niumero constante da guia de
deposito, no caso de ter ocorrido renumeracdo ou redistribui¢do do processo), com o prazo de
24 horas para a agéncia efetuar o pagamento, a contar da sua entrega ao gerente, dele extraindo
03 (trés) copias, sendo uma para o arquivo da Vara, uma para o processo € a outra para a parte.

5. Havendo Imposto de Renda incidente na fonte, a ser recolhido, o percentual da aliquota
devera ser informado no Alvard, para fins de calculos pela agéncia, e, se ndo houver, o campo
reservado para aliquota devera ser preenchido com a expressdo 000.

6. Para assinar o Alvard e suas xerocopias, os juizes, os diretores e seus substitutos legais
deverdo manter cartdes de autdgrafos, com assinaturas atualizadas, nas agéncias bancarias
recebedoras dos depdsitos judiciais de suas respectivas Varas.

7. O original e as copias do Alvara serdo assinados pelo Juiz da Vara, pelo Diretor da Secretaria
ou por seus substitutos legais, devendo as assinaturas conferirem com as apostas no cartdo de
autografos da agéncia onde ocorreu o depdsito.

8. O original do Alvara e duas copias serdo entregues a pessoa autorizada a receber a
importancia ou ao advogado que o requereu, mediante recibo na 3* copia, que ficara arquivado
na Secretaria da Vara, em ordem numeérica.

9. A pessoa autorizada entregard o Alvara ao gerente da agéncia sacada ou a outro funcionario
por este indicado, que dara recibo na 2% copia, efetuando o pagamento dentro do prazo de 24
horas, mediante apresentacdo dos documentos de identidade e CPF mencionados no Alvara.
Nao comparecendo o interessado, dentro de 10 dias, para receber o Alvard, a agéncia o
devolvera ao Juiz, por oficio, informando o ocorrido.

10. O funcionario da agéncia encarregado do pagamento deverd proceder a conferéncia das
assinaturas com os cartdes de autdgrafos, bem como confrontar os dados do Alvara com os
dados da conta de deposito e outras rotinas de praxe da agéncia. Havendo qualquer davida ou
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irregularidade, a agéncia devera entrar imediatamente em contato com o Diretor de Secretaria da
Vara, para as providéncias cabiveis.

11. As corregdes dos depdsitos e a parcela do imposto de renda, quando houver, deverao ter
seus valores inseridos pela agéncia, no original e nas copias do Alvara, na parte reservada a
discrimina¢do do débito.

12. O imposto de renda, quando devido, deverd ser pago por meio de DARF, o qual serad
calculado e preenchido na agéncia pagadora e recolhido no ato do cumprimento do Alvara.

13. Ao receber a importancia constante do Alvara, o beneficiario dara recibos no original e
coOpia, com assinatura idéntica a do documento apresentado. O original ficara como documento
de caixa e a coOpia sera encaminhada pela agéncia, no prazo de 24 horas, ao Juiz da Vara, com
informacdo da situagdo da conta apds o pagamento do Alvara, para juntada ao processo
respectivo.
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ANEXO II
(Resolugdo n°® 509, de 31 de maio de 2006.)

PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS quanto ao OFICIO DE CONVERSAO DO
DEPOSITO EM FAVOR DA FAZENDA PUBLICA.

1. O oficio devera ser expedido, conforme modelo apresentado no Anexo IV desta Resolugao,
em papel timbrado da Justi¢a Federal e em cumprimento de decisdo judicial constante dos autos.

2. O oficio s6 podera ser assinado pelo Juiz em exercicio na Vara, com a firma igual a aposta no
cartdo de autografos existentes na agéncia para onde for enderecada a ordem de conversao.

3. No oficio deverdo constar, obrigatoriamente, o numero do processo, tipo da agdo, nomes das
partes, nome ¢ CPF do devedor do tributo ou da obrigagdo, motivo da conversao, se a conversao
¢ total ou parcial, codigo da Receita, quando se tratar de tributo, nimero e data da abertura da
conta e o prazo para cumprimento do oficio.

4. O oficio deverd ser entregue por funcionario da Justica ao gerente da agéncia, ou a seu
substituto legal, que dara recibo na cépia, mencionando a data e hora do recebimento. A cdpia
com o recibo do gerente devera ser juntada nos autos.

5. O gerente da agéncia, ou seu substituto legal, devera proceder a conversdo no prazo
determinado, ap6s a devida conferéncia dos dados da conta com os do oficio e da assinatura do
Juiz, informando por oficio ao Juiz da Vara o cumprimento da ordem e o valor da conversao,
bem como a situagdo da conta relativa ao deposito, apds o cumprimento da ordem judicial.

6. Havendo qualquer duvida para o procedimento da conversdo, o gerente ou funcionario por
este credenciado, devera entrar em contato com o Diretor da Vara para as devidas providéncias
e esclarecimentos.
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ANEXO III
(Resolugdo n°® 509, de 31 de maio de 2006.)

PODER JUDICIARIO A
JUSTICA FEDERAL DE 1* INSTANCIA

VALIDADE 30 DIAS
ALVARA DE LEVANTAMENTO
Ne /

O DOUTOR

JUIZ FEDERAL
DA VARA, DA SECAO JUDICIARIA DE ,
DA REGIAO NA FORMA DA LEL ETC.

Manda ao Sr. Gerente da Agéncia

, Ou a quem suas vezes fizer, que entregue, no

prazo de até 24 horas, a

, RG. n° CPF n° , a
importancia de R$ (
o ) com a dedug@o da aliquota de % relativa a Imposto de
(se houver)
Renda retido na fonte, referente ao levantamento da Conta n°
(parcial ou total)
iniciada / / , do processo n° ,
Acdo movida por

contra

Havendo recolhimento de Imposto de Renda a ser pago na fonte o recolhimento é automatico,
mediante DARF que acompanha o Alvard. CUMPRA-SE, devolvendo copia a Secretaria deste
Juizo com a autenticagdo e recibo do valor pago e do saldo da conta, se houver.

, em / /

(cidade)

Eu, ( )

(assinatura) (nome)

Diretor de Secretaria, conferi e subscrevo.

JUIZ FEDERAL

Para uso da agéncia:
Discriminagdo do pagamento. Recebi o alvara e copias em
Valor do alvara: R$ / /

Corregdo até :R$
IR Retido. Aliquota % R$

(funcionario da agéncia)

Valor ligiiido pago R$
Recebi da C.E.F. o valor de R$

AUTENTICACAO

(Tocal) ’ (data)
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ANEXO IV
(Resolugdo n°® 509, de 31 de maio de 2006.)

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE 1* INSTANCIA

, de de
Oficio n° /
Senhor Gerente,
Solicito de V.Sa. as providéncias necessarias no sentido de proceder a
conversao em favor

(total ou parcial) (6rgao favorecido)

, no prazo de 10 dias, da importancia de
RS (

), no codigo da Receita relativa ao depdsito iniciado
em , na Conta n° , referente ao
Processo n° , Acdo , movida por
contra
em virtude de

Atenciosamente,
Doutor
Juiz Federal da Vara

Secdo Judiciaria de
Regido
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